	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH             
BAN THANH TRA


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

       TP. Hồ Chí Minh, ngày    tháng    năm 20


BIÊN BẢN
V/v: Thanh kiểm tra công tác ………. tại Phân hiệu
I. Thời gian, địa điểm, thành phần.
1. Thời gian: …………………..
2. Địa điểm: ………………….
3. Thành phần:
- ……………..
-………………..
II. Nội dung kiểm tra:.
Căn cứ theo … ; căn cứ … về việc Thanh kiểm tra công tác … được Ban thanh tra gửi đến Phòng … vào ngày ….  Ban Thanh tra đã tiến hành kiểm tra công tác … tại Phân hiệu với những nội dung như sau:
1. …………………………
2. …………………………
III. Kết luận.
……………………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………..
Buổi kiểm tra kết thúc vào lúc…….cùng ngày. Biên bản được các bên thống nhất thông qua và được lập thành 2 bản, mỗi bên giữ 1 bản.
Trân trọng./.

	Đại diện Ban Thanh tra



	        Đại diện Phòng ….



