[image: image1.jpg]







	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...





ĐƠN ĐỀ NGHỊ BỐ TRÍ NHÀ CÔNG VỤ

Kính gửi:

· Ban Giám đốc;

· Phòng Tổ chức Hành chính,

· Họ và tên: 

· Đơn vị: 

Tình hình hiện tại về nhà ở của bản thân . . . . . .  

Được biết Nhà trường có chủ trương bố trí chỗ ở trong nhà công vụ cho một số giảng viên.

Tôi xin đề nghị Nhà trường bố trí một chỗ ở trong khu nhà công vụ của Trường.

Nếu được Nhà trường bố trí chỗ ở trong nhà công vụ, tôi xin cam kết:

1. Nghiêm chỉnh chấp hành theo sự sắp xếp, bố trí hoặc điều chuyển của Nhà trường.

2. Tự lo liệu thủ tục, kinh phí để xin cấp điện, nước.

3. Không sang nhượng, chuyển đổi hoặc sử dụng vào các mục đích khác dưới bất kỳ hình thức nào. Không tự ý cho người khác vào ở cùng.

4. Trong quá trình ở chấp hành mọi quy định chung của khu dân cư, giữ gìn an ninh trật tự, đảm bảo vệ sinh môi trường. Không tự động cơi nới và thay đổi kết cấu công trình. Không xây cất các công trình khác lên trên hoặc làm hư hỏng hệ thống thoát nước, đường đi hiện có. Khi có nhu cầu cải tạo hoặc xây dựng công trình phụ như: nhà cầu, nhà bếp, bể nước . . . trong phạm vi diện tích được mượn, tôi phải làm đơn xin phép và nếu được sự đồng ý bằng văn bản của Nhà trường thì tôi mới tiến hành sửa chữa.

5. Khi Nhà trường sắp xếp, điều chuyển lại chỗ ở cho CBGVCNV hoặc Nhà nước có quy hoạch thì tôi tuyệt đối chấp hành Quyết định của Nhà trường và các cơ quan có thẩm quyền một cách vô điều kiện. Khi không có nhu cầu để ở, tôi phải trả lại nhà ở và đất cùng các công trình phụ khác (nguyên hiện trạng) cho Nhà trường mà không kèm theo bất cứ điều kiện nào./.

Kính đơn!








Người làm đơn ký 

    (ghi rõ họ tên) 

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	           SỐ:   /HĐ-ĐHGTVT-PH.HCM
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...


HỢP ĐỒNG

MƯỢN NHÀ CÔNG VỤ

Căn cứ Quyết định số 1299 /QĐ-ĐHGTVT do Hiệu trưởng Trường Đại học GTVT ký ngày 28 tháng 9 năm 2007 về việc ban hành Qui định tạm thời về việc bố trí cán bộ, giảng viên, CNV ở nhà công vụ tại Cơ sở II;

Căn cứ nội quy nhà khách và nhà công vụ của Trường Đại học Giao thông Vận tải cơ sở II số 1236/NQ – ĐH GTVT – PH.HCM ký ngày 01 tháng 8 năm 2017 và hiện trạng về nhà công vụ tại Phân hiệu Trường Đại học Giao thông Vận tải;

Căn cứ Thông báo số 918/TB-ĐHGTVTCSII do Giám đốc ký ngày 01/9/2010 về một số nội dung cuộc họp Giao ban ngày 23/8/2010: “Bố trí nhà công vụ: chỉ dành cho giảng viên độc thân (không bố trí cho giảng viên đã có vợ hoặc chồng sinh sống tại Thành phố Hồ Chí Minh)”;

Căn cứ đơn xin bố trí nhà công vụ của ông (bà) . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  – Cán bộ (Giảng viên, CNV) Phân hiệu Trường Đại học Giao thông Vận tải tại Thành phố Hồ Chí Minh;
Chúng tôi gồm:
1. PHÂN HIỆU TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI TẠI    THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH (BÊN CHO MƯỢN).

Đại diện là ông: PGS-TS. Nguyễn Văn Hùng      Chức vụ: Phó Hiệu Trưởng
                                                                                            Kiêm Phó Giám đốc

2. NGƯỜI MƯỢN NHÀ (BÊN MƯỢN)

Ông (Bà)
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  


Đơn vị:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Cùng nhau thống nhất và cam kết thực hiện với những điều khoản sau:

Điều 1. Phân hiệu Trường Đại học giao thông Vận tải tại Thành phố Hồ Chí Minh cho ông  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  mượn một phần gian nhà số nhà  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  thuộc nhà công vụ của Nhà trường để ở. Thời gian mượn: từ ngày . . . tháng . . . năm  . . . đến hết ngày . . . tháng  . . .    năm . . . . (6 tháng).

Điều 2. Ông (Bà). . . . . . . . . . . . . . . .  có trách nhiệm:

· Chấp hành mọi sự kiểm tra của Nhà trường bất cứ lúc nào về việc sử dụng nhà công vụ, tài sản của Nhà trường.

· Thực hiện đúng các qui định, nội qui, qui định về sử dụng nhà công vụ của Nhà trường.

· Quản lý, bảo quản và sử dụng nhà và tài sản của Nhà trường. Nếu mất mát, hư hỏng phải đền bù.

· Sống hòa thuận với các cán bộ, giảng viên được Nhà trường bố trí vào cùng phòng. Không được cho người khác vào ở (là những người không có tên trong danh sách bố trí nhà công vụ của Nhà trường).

· Không được chuyển đổi hay sử dụng nhà công vụ vào các mục đích khác (cho thuê mướn, kinh doanh, thế chấp ...) dưới bất kỳ hình thức nào.

· Không được phép xây dựng mới, sửa chữa cải tạo các hạng mục công trình hoặc làm thay đổi cấu trúc của nhà công vụ nếu không được sự đồng ý bằng văn bản của Nhà trường.

· Đầu tư hệ thống điện, nước và tiền trả hàng tháng về điện, nước, vệ sinh môi trường.

· Tuyệt đối chấp hành các qui định của Nhà trường, của Chính quyền địa phương và của khu dân cư.

· Chấp hành vô điều kiện sự bố trí, sắp xếp, điều chuyển, thu hồi chỗ ở khi Nhà trường yêu cầu.

Điều 3. Khi ông . . . . . . . . . . . . . . . . chuyển công tác khỏi Trường, bị kỷ luật từ cảnh cáo trở lên, bị thôi việc, đi công tác hoặc đi học nước ngoài từ 6 tháng trở lên thì phải bàn giao lại nhà và tài sản cho Nhà trường mà không kèm theo bất kỳ điều kiện nào khác.

Điều 4. Trước khi hết hạn hợp đồng, nếu ông . . . . . . . . . . . . . . . .  có nhu cầu mượn tiếp thì làm đơn đề nghị Nhà trường xem xét. Nếu không có nhu cầu thực sự thì Nhà trường sẽ thu hồi lại nhà để bố trí cho người khác.

Khi mượn nhà công vụ nhưng không ở và cố tình chiếm giữ thì Nhà trường sẽ thu hồi lại gian đã cho mượn và xử lý kỷ luật theo quy định của Nhà trường và pháp luật của Nhà nước.

Khi Nhà trường cần lấy lại nhà thì sẽ báo cho ông . . . . . . . . . . . . . . . . trước 01 tháng và ông . . . . . . . . . . . . . . . . phải tự thu xếp và bàn giao lại nhà ở cho Nhà trường đúng thời hạn mà không có điều kiện kèm theo.

Điều 5.  Nếu ông . . . . . . . . . . . . . . . . vi phạm một trong các điều trên hoặc vi phạm qui định tạm thời về sử dụng nhà công vụ (kèm theo Quyết định số 1299 /QĐ-ĐHGTVT ngày 28 tháng 9 năm 2007) thì Nhà trường sẽ huỷ hợp đồng và thu hồi lại chỗ ở mà không phải bồi hoàn bất cứ khoản kinh phí nào cho ông . . . . . . . . . . . . . . . . .

Hai bên cam kết thực hiện đầy đủ những điều khoản ghi trong hợp đồng. Quá trình thực hiện nếu có gì vướng mắc ông . . . . . . . . . . . . . . . . làm văn bản đề nghị Nhà trường xem xét giải quyết.

Hợp đồng được làm thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản có giá trị như nhau./.

              BÊN MƯỢN




BÊN CHO MƯỢN

                  PHÓ HIỆU TRƯỞNG
                 KIÊM PHÓ GIÁM ĐỐC
         . . . . . . . . . . . . . . . . 



    PGS-TS. Nguyễn Văn Hùng
	PHÂN HIỆU TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
PHÒNG TỔ CHỨC HÀNH CHÍNH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...


BIÊN BẢN GIAO NHẬN CÔNG VỤ
Hôm nay, vào hồi . . . . . giờ . . . . . phút ngày . . . . tháng . . . . năm . . . . 

Người giao: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . thuộc đơn vị: . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Người nhận: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . thuộc đơn vị: . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Đã bàn giao các vật dụng trong phòng số . . . . . . . . . . thuộc dãy nhà . . . . . . . . . . . . 

với số lượng và chất lượng như sau:    

	TT
	TÊN VẬT DỤNG
	SỐ LƯỢNG
	HIỆN TRẠNG

KHI NHẬN
	GHI CHÚ

	1
	Giường
	
	
	

	2
	Tủ
	
	
	

	3
	Bàn làm việc
	
	
	

	4
	Ghế
	
	
	

	5
	Quạt
	
	
	

	6
	Chìa khóa phòng
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                  Tổng: . . . . . . . . . . . khoản 

   BÊN GIAO 



             
  BÊN NHẬN

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...


ĐƠN ĐỀ NGHỊ BỐ TRÍ XE ÔTÔ

Kính gửi: Ban Giám đốc

Tôi là: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Đơn vị: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Kính đề nghị Ban Giám đốc bố trí xe ôtô để giải quyết công việc:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Theo kế hoạch sau:

	TT
	Ngày đi
	Giờ xuất phát
	Nơi đến
	Ngày, giờ về
	Số người cùng đi
	Ghi chú


	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


Ý KIẾN CỦA PHÒNG TCHC

              TRƯỞNG ĐƠN VỊ ĐỀ NGHỊ

BAN GIÁM ĐỐC ĐÃ DUYỆT
Chỉ số km của xe do nhân viên lái xe ghi:

Chỉ số km trước khi đi: . . . . . . . . . . . . .

Chỉ số km sau khi đi: . . . . . . . . . . . . .
Nhân viên lái xe

                                (Ký và ghi rõ họ tên)
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...


BIÊN BẢN GIAO NHẬN NHÀ KHÁCH
 Hôm nay, vào hồi . . . . . giờ . . . . . phút ngày . . . . tháng . . . . năm . . . . 

Người giao: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . thuộc đơn vị: . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Người nhận: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . thuộc đơn vị: . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Đã bàn giao các vật dụng trong phòng số . . . . . . . . . . thuộc dãy nhà . . . . . . . . . . . . 

	với số lượng và chất lượng như sau:    

 TT
	TÊN VẬT DỤNG
	SỐ LƯỢNG
	HIỆN TRẠNG

KHI NHẬN
	GHI CHÚ

	1
	Giường
	
	
	

	2
	Đệm
	
	
	

	3
	Ga trải giường
	
	
	

	4
	Chăn
	
	
	

	5
	Gối
	
	
	

	6
	Mùng (màn)
	
	
	

	7
	Chiếu
	
	
	

	8
	Tủ
	
	
	

	9
	Bàn làm việc
	
	
	

	10
	Ghế
	
	
	

	11
	Ti vi 
	
	
	

	12
	Điều khiển ti vi
	
	
	

	13
	Tủ lạnh
	
	
	

	14
	Quạt
	
	
	

	15
	Ấm điện
	
	
	

	16
	Đèn bàn
	
	
	

	17
	Phích
	
	
	

	18
	Ấm pha trà
	
	
	

	19
	Ly uống nước
	
	
	

	20
	Bàn để ủi đồ
	
	
	

	21
	Bàn ủi
	
	
	

	22
	Dép
	
	
	

	23
	Chìa khóa phòng
	
	
	


                  Tổng: . . . . . . . . . . . khoản 

   BÊN GIAO 



             
  BÊN NHẬN

        (Ký và ghi rõ họ tên)


                             (Ký và ghi rõ họ tên)
 

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...


ĐĂNG KÝ PHÒNG TẠI NHÀ KHÁCH GIÁO VIÊN

(Dịch vụ)

Họ và tên người đăng ký: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Họ và tên người ở: 

1. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Số CMND:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

2. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Số CMND:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

3. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Số CMND:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

4. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Số CMND:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Thời gian ở:  . . . . . . . . . ngày      (Từ . . . . . . . . . . . . . . . . đến . . . . . . . . . . . . . . . . )   

Số phòng:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Số kinh phí phải nộp:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(Bằng chữ: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)






 Phòng TCHC

Ghi chú:

1. Đơn giá dịch vụ của các phòng thuộc nhà khách giáo viên: 

· Các phòng thuộc khu A (D11, D12, D65, D66): 



50.000 đồng/người/ngày.

· Các phòng thuộc khu B (D4):



100.000 đồng/người/ngày nếu bố trí 2 người/phòng



150.000 đồng/người/ngày nếu bố trí 1 người/phòng.

2. Người đăng ký phòng nộp tiền tại Phòng TC - KT, nộp phiếu thu và Bản kê khai đăng ký cho người quản lý nhà khách (khu A: chị Hoàng Thị Xuân, khu B: chị Nguyễn Thị Tuyết) để được bố trí phòng.

3. Khi ở phải gửi giấy tờ tuỳ thân cho người quản lý phòng khách, thực hiện tiết kiệm điện nước và giữ gìn vệ sinh sạch sẽ, không nấu ăn trong phòng./.

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...


ĐƠN ĐỀ NGHỊ BỐ TRÍ PHÒNG HỌP

Kính gửi:

· Ban Giám đốc;

· Phòng Tổ chức Hành chính;

· Phòng Thiết bị Quản trị,

Tôi là: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Chức vụ:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Thuộc đơn vị: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Đề nghị được bố trí phòng họp:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Mục đích sử dụng:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . 

Thời gian sử dụng:

· Từ: . . . . . . giờ . . . . . .phút ngày . . . . . tháng . . . . . năm . . . . . 

· Đến: . . . . . giờ . . . . . .phút ngày . . . . . tháng . . . . . năm . . . . . 

Số người tham dự: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ………. 

Yêu cầu chuẩn bị:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Xin cam kết: 

· Đảm bảo vệ sinh phòng họp, 

· Quản lý tốt các trang thiết bị trong phòng, 

· Trả lại phòng ngay sau khi sử dụng xong.

Trân trọng./.

BAN GIÁM ĐỐC DUYỆT            PHÒNG TCHC
  TRƯỞNG ĐƠN VỊ ĐỀ NGHỊ

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...


BIÊN BẢN BÀN GIAO PHÒNG HỌP
 Hôm nay, vào hồi . . . . . giờ . . . . . phút ngày . . . . tháng . . . . năm . . . . 

Người giao: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . thuộc đơn vị: . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Người nhận: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . thuộc đơn vị: . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Đã bàn giao các vật dụng trong phòng họp . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . 

với số lượng và chất lượng như sau:    

	 TT
	TÊN VẬT DỤNG
	SỐ LƯỢNG
	HIỆN TRẠNG

KHI NHẬN
	GHI CHÚ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                  Tổng: . . . . . . . . . . . khoản 

   BÊN GIAO 



             
  BÊN NHẬN

        (Ký và ghi rõ họ tên)


                             (Ký và ghi rõ họ tên)
 

                                                                                   
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...


  ĐỀ NGHỊ XÉT TUYỂN GIẢNG VIÊN NĂM HỌC 20……- 20…..

	STT
	Chức danh
	Số lượng cần tuyển
	Công việc đảm nhiệm
	Yêu cầu trình độ, năng lực
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


PHÒNG ĐÀO TẠO    
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...


BẢNG TỔNG HỢP NHU CẦU CẦN TUYỂN NĂM……..

	STT
	HỌ VÀ TÊN
	CHỨC DANH
	VÍ TRÍ ỨNG TUYỂN
	SỐ LƯỢNG
	GHI CHÚ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                                               Phòng Tổ chức – Hành chính

                                                                  TP. Hồ Chí Minh, ngày…….tháng……..năm……
HỒ SƠ TRÚNG TUYỂN

Vị trí dự tuyển………………………………………………………………………………

Họ và tên…………………………………………………………Nam/Nữ………..………
Ngày tháng năm sinh……………………………………………………………… ………
Địa chỉ liên hệ………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
Số điện thoại liên lạc………………………………………………………………………
Email ………………………………………………………………………………………
Hồ sơ bao gồm: (ĐỂ Ở GIẤY A4)

1. Đơn xin dự tuyển (có dán ảnh);

2. Sơ yếu lý lịch (có dán ảnh; mới khai trong vòng 6 tháng và có xác nhận của địa phương)

3. Giấy khám sức khỏe ( trong vòng 6 tháng)

4. Bản sao các giấy tờ (có công chứng trong vòng 6 tháng):

· Hộ khẩu;

· CMND

· Giấy khai sinh;

· Bằng cấp;

· Bảng điểm ( có kết quả thi lần 1 và lần 2)

· Các chứng chỉ (nếu có).

5. 02 phong bì (có dán tem, ghi rõ địa chỉ ).

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...



ĐƠN XIN DỰ  TUYỂN

Vị trí dự tuyển……………………………………………………………………….

Tên tôi là:………………………………………………………………Nam/Nữ………….
Ngày sinh:…………………………………………………………………………………..
Quê quán:…………………………………………………………………………………...
Hộ khẩu thường trú:………………………………………………………………………...
Chỗ ở  hiện nay:…………………………………………………………………………….
Dân tộc…………………………………………………..………………………………….

Điện thoại liên lạc…………………………………………………………………………..
Email ……………………………………………………………………………………….
Bằng cấp được đào tạo…………………………………………………..................……….
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
Kinh nghiệm làm việc (nếu có)……………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………
Đối tượng ưu tiên (nếu có)………………………………………………………………….

Sau khi nghiên cứu điều kiện và tiêu chuẩn tuyển dụng cán bộ, viên chức, ngạch……………tôi thấy bản than tôi có đủ điều kiện, tiêu chuẩn để tham dự kỳ thi/xét tuyển. Vì vậy, tôi làm đơn này xin đăng ký dự tuyển tại Hội đồng xét tuyển Phân hiệu Trường đại học Giao thông Vận tải tại Thành phố Hồ Chí Minh. Nếu trúng tuyển tôi xin chấp hành nghiêm túc mọi quy định của nhà trường.


Hồ sơ kèm theo của tôi bao gồm:

1. Đơn xin dự tuyển (có dán ảnh);

2. Sơ yếu lý lịch ( có dán ảnh, mới khai trong vòng 6 tháng và có xác nhận của địa phương).

3. Giấy khám sức khỏe ( trong vòng 6 tháng).

4. Bản sao các giấy tờ (có công chứng trong vòng 6 tháng ):

a. Hộ khẩu;

b. CMND:

c. Gíây khai sinh:

d. Bằng cấp

e. Bảng điểm ( có kết quả thi lần 1 và lần 2)

f. Các chứng chỉ ( nếu có)

5. 02 phong bì (có dán tem và ghi rõ địa chỉ ).

Tôi xin cam đoan hồ sơ dự tuyển của tôi là đúng sự thật. Nếu sai thì kết quả tuyển dụng của tôi sẽ bị nhà trường hủy bỏ./.









Kính đơn



 (Ký và ghi rõ họ tên)

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...



SƠ YẾU LÝ LỊCH

Tên tôi là:………………………………………………………………Nam/Nữ………….

Ngày sinh:…………………………………………………………………………………..

Nguyên quán:……………………………………………………………………………….

Hộ khẩu thường trú:………………………………………………………………………...

Chỗ ở  hiện nay:…………………………………………………………………………….

Dân tộc:..………………………………………………..Điện thoại liên lạc………………

Chứng minh nhân dân số:…………………………………………………………………..

Cấp ngày:…………………………………………………………………………………...

Trình độ văn hóa:…………………………………………………………………………..

Trình độ chuyên môn hoặc nghề nghiệp:…………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………

Trình độ ngoại ngữ:..……………………………………………………………………….

Trình độ tin học:..…………………………………………………………………………..

Tình trạng hôn nhân:

Độc thân               Đã kết hôn                   Ly hôn                  Mất chồng (vợ) 

Tình trạng sức khỏe hiện nay:………………………… …………………………………...

………………………………………………………………………………………………

Kết nạp Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh ngày…...tháng……năm……………….

Nơi kết nạp………………………………………………………………………………….

Kết nạp Đảng cộng sản Việt Nam ngày…...tháng……năm……………………..…………

Nơi kết nạp………………………………………………………………………………….

Ngày nhập ngũ Quân đội nhân dân Việt Nam (Thanh niên xung phong)………………….

Ngày xuất ngũ………………………………………………………………………………
Lý do………………………………………………………………………………………..
Khi cần báo tin cho ai? ở đâu? (Ghi rõ địa chỉ liên lạc)…………………………….……...
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

QUÁ TRÌNH HỌC TẬP CỦA BẢN THÂN

	Từ tháng năm đến tháng năm
	Nơi đào tạo
	Chuyên nghành đào tạo
	Thành tích học tập

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC CỦA BẢN THÂN

	Từ tháng năm đến tháng năm
	Nơi công tác
	Công việc gì
	Chức vụ (nếu có)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


KHEN THƯỞNG VÀ KỶ LUẬT

Khen thưởng………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Kỷ luật………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

HOÀN CẢNH GIA ĐÌNH

Họ và tên cha:………………………………………………Năm sinh:……...........…….....

Nghề nghiệp:……………………………………………………………………......……....

Nơi công tác (ghi rõ tên và địa chỉ đang công tác):……………………………...………....

………………………………………………………………………………….......…….....

Chỗ ở hiện nay:…………………………………………………………………......……....

Địa chỉ liên hệ…………………………………………………………………….......….....

Họ và tên mẹ:……………………………………………Năm sinh:……………………....

Nghề nghiệp:………………………………………………………………………….….....

Nơi công tác (ghi rõ tên và địa chỉ đang công tác):  ……………………………….……....

……………………………………………………………………………………………....

Chỗ ở hiện nay:…………………………………………………………………….…….....

……………………………………………………………………………………..…….....

Địa chỉ liên hệ……………………………………………………………………..……......

HỌ VÀ TÊN ANH CHỊ EM RUỘT

(Ghi rõ họ tên, tuổi, chỗ ở và nghề nghiệp, nơi công tác)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Họ và tên vợ hoặc chồng:…………………………………………Năm sinh:……………..

Nghề nghiệp:………………………………………………………………………………..

Nơi công tác (ghi rõ tên và địa chỉ đang công tác):  ……………………………………….

………………………………………………………………………………………………

Chỗ ở hiện nay:……………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………

Địa chỉ liên hệ………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

HỌ VÀ TÊN CÁC CON

(Ghi rõ họ tên, tuổi, chỗ ở và nghề nghiệp, nơi công tác)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

LỜI CAM ĐOAN

Tôi xin cam đoan những lời khai trên là đúng sự thật, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm ./.

Xác nhận của thủ trưởng đơn vị                                                          Ngày…….tháng…..năm….

       TP. HCM, ngày…….tháng……năm…
Chủ tịch Uỷ ban Nhân dân xã, phường, thị trấn                    Người khai  ký tên
         Ngày……tháng……năm……

       (Ký và ghi rõ tên,  đóng dấu)-

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	                   Số:.......
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...


GIẤY BIÊN NHẬN HỒ SƠ

                  Phân hiệu Trường Đại học Giao thông Vận tải tại Thành phố Hồ Chí Minh nhận hồ sơ của anh (chị):


         ..………………………………………………………………………..


         …………………………………………………………………………


        Xét tuyển vào vị trí:……………………………………………………


         ………………………………………………………………………...


         Hồ sơ bao gồm:


          1. Đơn xin dự tuyển (có dán ảnh);

          2. Sơ yếu lý lịch (có dán ảnh, mới khai trong vòng 6 tháng và có xác    nhận của địa phương)

                     3. Giấy khám sức khỏe;

                     4. Bản sao các giấy tờ (có công chứng):

a. Hộ khẩu;

b. CMND:

c. Giấy khai sinh;

d. Bằng cấp:

e. Bảng điểm ( có kết quả thi lần 1 và lần 2)

f. Các chứng chỉ ( nếu có)

                       5. 02 phong bì (có dán tem và địa chỉ cần liên lạc)./.


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...


TỔNG HỢP DANH SÁCH TRÍCH NGANG HỒ SƠ XÉT TUYỂN NĂM 20……

	STT
	SBD
	Họ và tên
	Năm sinh
	Bằng cấp
	Ngoại

ngữ
	Tin học
	Kinh nghiệm
	Vị trí ứng tuyển
	Ghi chú

	
	
	
	Nam
	Nữ
	ĐH
	ThS
	TS
	Ngành
	Trường
	Năm
	Loại
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                            HỘI ĐỒNG XÉT TUYỂN PHÂN HIỆU TRƯỜNG ĐHGTVT TẠI TP HCM


  
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...


TỔNG HỢP KẾT QUẢ XÉT TUYỂN NĂM……….

	STT
	SBD
	Họ và tên
	Vị trí dự tuyển
	Năm sinh
	Kết quả
	Tổng điểm
	Ghi chú

	
	
	
	
	Nam
	Nữ
	Viết
	Giảng
	Ngoại ngữ
	Tin học
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


HỘI ĐỒNG TUYỂN DỤNG PHÂN HIỆU TRƯỜNG ĐHGTVT TẠI TPHCM

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày...tháng...năm...


TỔNG HỢP KẾT QUẢ TRÚNG TUYỂN NĂM……….

	STT
	SBD
	Họ và tên
	Vị trí dự tuyển
	Năm sinh
	Kết quả
	Tổng điểm
	Kết quả
	Ghi chú

	
	
	
	
	Nam
	nữ
	Viết
	giảng
	Ngoại ngữ
	Tin học
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                           HỘI ĐỒNG XÉT TUYỂN PHÂN HIỆU TRƯỜNG ĐHGTVT TẠI TP HCM












         Số:      / TCHC












GIẤY ĐI ĐƯỜNG
Cấp cho: : 
……………… 

Chức vụ:  
………………
Được cử đi công tác:  


Theo công lệnh (hoặc giấy giới thiệu) số                  ngày            tháng           năm 
Từ ngày     tháng     năm 20    đến ngày    tháng      năm 20

Tiền ứng trước: ……………… đ
Lương:…………………………đ

Công tác phí:…………………..đ

Cộng:…………………………..đ
	Nơi đi và 

nơi đến
	Ngày giờ
	Độ dài chặng đường
	Phương tiện sử dụng
	Thời gian lưu trú
	Lý do

lưu trú
	Chứng nhận cơ quan

 (ký tên, đóng dấu)

	
	
	
	
	Trên đường đi
	Ở nơi đến
	
	

	Nơi đi
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Nơi đến


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Nơi đi


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Nơi đến


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Nơi đi


	
	
	
	
	
	
	


	Nơi đến
	
	
	
	
	
	
	

	Nơi đi 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Nơi đến


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


· Vé người:…………………….. vé xe ……………...đ = ………………………….đ

· Phụ phí lấy vé bằng điện thoại: ……………………. vé = ……………...đ 

1. Phụ cấp đi đường: Cộng …………………….… đ
2. Phụ cấp lưu trú:

· Lưu trú dọc đường: Cộng ……………………...đ
· Lưu trú nơi công tác: Cộng ……………………đ
Tổng cộng: ………………………………………..đ
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Mẫu TCHC.7
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Mẫu TCHC.8





Mẫu TCHC.9





Mẫu TCHC.7





Mẫu TCHC.10





Mẫu TCHC.11





Mẫu TCHC.12

















(Ảnh 4x6)





Mẫu TCHC.13

















(Ảnh 4x6)





























Mẫu TCHC.14





Mẫu TCHC.15





Mẫu TCHC.16





Mẫu TCHC.17





Mẫu 18





TRƯỜNG ĐẠI HỌC GTVT 


PHÂN HIỆU TẠI TP HỒ CHÍ MINH





CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





Tp. Hồ Chí Minh, ngày    tháng     năm 2017


THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ








Duyệt


Thời gian lưu trú được hưởng


Phụ cấp ……………… ngày


Phụ trách bộ phận


(Ký họ, tên)





Duyệt


Số tiền được thanh toán là:


…………………………


Phụ trách kế toán tài vụ


(Ký họ, tên)





Người đi công tác


(Ký họ, tên)





Mẫu TCHC 19





LỊCH CÔNG TÁC TRẠM


Họ tên:  	


Đơn  vị: 	


Chức vụ: 	


Báo đi công tác trạm xa:


Thời gian : Từ ngày 	 đến ngày  		


Địa điểm: 		


Công việc: 	





							Tp. Hồ Chí Minh, ngày      tháng      năm 20 


Phòng TCHC / Người báo cáo
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