[image: image1.jpg]






MẪU SỐ 01-TTr
	(1) ……………………….
(2) ……………………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số:       /QĐ-……(3)
	……….., ngày ….. tháng ….. năm …..


 

QUYẾT ĐỊNH
Về việc kiểm tra ……………………… (4)
………………………………………………. (5)

Căn cứ ……………………………………………………………………………………………... (6);
Căn cứ ……………………………………………………………………………………………… (7);
Căn cứ ……………………………………………………………………………………………… (8);
Xét đề nghị của  ……………………………………………………………………………………. (9),
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Kiểm tra ……………………………………………………………………………….. (10);

Thời hạn thanh tra là ……….. ngày, kể từ ngày công bố Quyết định kiểm tra.
Điều 2. Thành lập Tổ kiểm tra, gồm các ông (bà) có tên sau đây:
1. ………………………………………………………………………………………., Tổ trưởng;
2. ………………………………………………………………………, Ủy viên;
3. …………………………………………………………………………………………., Thư ký;
Điều 3. Tổ kiểm tra có nhiệm vụ …………………………………………………………… (11)
Giao cho (9) chỉ đạo, theo dõi, giúp (5) xử lý hoặc trình (5) xử lý theo thẩm quyền các kiến nghị của Tổ kiểm tra.
Điều 4. Các ông (bà) có tên tại Điều 2, (9), (12), (13) và các cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.
 
	 
Nơi nhận:
- (1);
- Như Điều 4;
- Lưu:...
	………………..(5)
(Ký, ghi rõ tên và đóng dấu)


_______________
(1) Tên cơ quan cấp trên trực tiếp (nếu có).
(2) Tên cơ quan ra quyết định kiểm tra.
(3) Chữ viết tắt tên cơ quan ban hành quyết định kiểm tra.
(4) Tên cuộc kiểm tra.
(5) Chức danh của người ra quyết định kiểm tra.
(6) Văn bản quy phạm pháp luật có liên quan (nếu có).
(7) Văn bản quy định về chức năng, nhiệm vụ của cơ quan ra quyết định kiểm tra.
(8) Kế hoạch kiểm tra được cấp có thẩm quyền phê duyệt (đối với thanh tra theo kế hoạch); tên văn bản chỉ đạo hoặc quyết định của người có thẩm quyền về việc tiến hành thanh tra (đối với cuộc thanh tra đột xuất).
(9) Thủ trưởng cơ quan, đơn vị tham mưu đề xuất tiến hành kiểm tra (nếu có).
(10) Đối tượng kiểm tra, nội dung kiểm tra, phạm vi kiểm tra,...
(11) Nhiệm vụ của Tổ kiểm tra.
(12) Thủ trưởng cơ quan, tổ chức, đơn vị hoặc cá nhân có liên quan đến việc tổ chức thực hiện cuộc kiểm tra.
MẪU SỐ 02-TTr

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH             

BAN THANH TRA

Số:       /TB-BTT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Tp. Hồ Chí Minh, ngày …… tháng … năm 20…


THÔNG BÁO

Về việc kiểm tra ……………………… 
Căn cứ …………………………………………………………………………………………….;
Căn cứ …………………………………………………………………………………………….;
I. Nội dung.

1.………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
2.………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
3.………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
II. Thời gian, địa điểm, thành phần.

1.  Thời gian: ……………………………..

2. Địa điểm: ……………………………..

3. Thành phần:

- ………………………………………………………………………………………...
- ………………………………………………………………………………………...
Trên đây là những yêu cầu chuẩn bị cho hoạt động kiểm tra ……………………………...
Đề nghị khi nhận được yêu cầu kiểm tra, Trưởng đơn vị sắp xếp thời gian làm việc trực tiếp với Tổ kiểm tra và cử chuyên viên hỗ trợ để công tác thanh kiểm tra đạt kết quả tốt.

Trân trọng./.

	Nơi nhận:

- Như Kính gửi;

- Lưu: Ban TT; ……….
	TL. GIÁM ĐỐC PHÂN HIỆU

TỔ TRƯỞNG TỔ KIỂM TRA




MẪU SỐ 03-TTr
	(1) ……………………….
(2) ……………………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số:       /…..(3)

V/v cung cấp thông tin, tài liệu
	……….., ngày ….. tháng ….. năm …..


 

Kính gửi: ……………………………… (4)

Thực hiện Quyết định, kiểm tra số ….. ngày .../.../… của ………….. (5) về việc …………….. (6),
Để phục vụ việc kiểm tra, yêu cầu: ……………. (4) cung cấp cho ……………….. (2) những thông tin, tài liệu sau đây:
…………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………….
Yêu cầu …………….. (4) cung cấp đầy đủ những thông tin, tài liệu nói trên trước ngày …../…../….. cho ……………….. (2) theo địa chỉ ………………………………….(7).

 

	 
Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: …
	………………….. (8)
(Ký, ghi rọ họ tên và đóng dấu - nếu có)


MẪU SỐ 04-TTr
	(1) ……………………….
(2) ……………………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	 
	……….., ngày ….. tháng ….. năm ……


BIÊN BẢN
Giao nhận thông tin, tài liệu
Vào hồi ….. giờ..... ngày …../…../.... tại: ……………………………………………………... (3)
Chúng tôi gồm:
1- Đại diện bên giao:
- Ông (bà) ……………………………… chức vụ ………………………………………………..
- Ông (bà) ……………………………… chức vụ ………………………………………………..
2- Đại diện bên nhận:
- Ông (bà) ……………………………… chức vụ ………………………………………………..
- Ông (bà) ……………………………… chức vụ ………………………………………………..
Tiến hành giao nhận thông tin, tài liệu sau đây:
…………………………………………………………………………………………………(4)
Việc giao nhận hoàn thành hồi ….. giờ ….. ngày …../…../…..
Biên bản giao, nhận thông tin, tài liệu đã được đọc lại cho những người có tên nêu trên nghe và ký xác nhận; biên bản được lập thành ….. bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản./.
 
	Bên giao
(Ký, ghi rõ họ tên)
	Bên nhận
(Ký, ghi rõ họ tên)


MẪU SỐ 05-TTr
	(1) ……………………….
(2) ……………………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	 
	……….., ngày ….. tháng ….. năm ……


 

BIÊN BẢN LÀM VIỆC
Vào hồi .... giờ....ngày …./…../….., tại ………… (3), Tổ kiểm tra tiến hành làm việc với …………………… (4) về việc ……………………………. (5)
1. Đại diện Tổ kiểm tra:
- Ông (bà) …………………………………… chức vụ ………………………………………….
- Ông (bà) …………………………………… chức vụ ………………………………………….
2. Đại diện ………………………………………………………………………………………….
- Ông (bà) …………………………………… chức vụ ………………………………………….
- Ông (bà) …………………………………… chức vụ ………………………………………….
3. Nội dung làm việc:
…………………………………………………………………………………………………… (8)
Biên bản kết thúc vào hồi....giờ …… ngày …../..../…..
Biên bản đã được đọc lại cho những người có tên nêu trên nghe và ký xác nhận; biên bản được lập thành ...... bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản./.
 
	Đại diện Tổ kiểm tra
(Ký, ghi rõ họ tên)
	…………………… (4)
(Ký, ghi rõ họ tên)
	Người ghi biên bản
(Ký, ghi rõ họ tên)


MẪU SỐ 06-TTr
	(1) ……………………….
(2) ……………………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	 
	……….., ngày ….. tháng ….. năm ……


 

BÁO CÁO
Kết quả kiểm tra …………… (3)
Thực hiện Quyết định kiểm tra số .... ngày …../…../..... của  ………………. (4) về …………….. (3), từ ngày …../..../….. đến ngày ….../…../….. Tổ kiểm tra đã tiến hành kiểm tra tại ……………………………………………………………………………….. (5)
Quá trình kiểm tra, Tổ kiểm tra đã làm việc với ……………………(6) và tiến hành kiểm tra, xác minh trực tiếp các nội dung kiểm tra.
Sau đây là kết quả kiểm tra:
1. ………………………………………………………………………………………………(7)
2. Những ý kiến còn khác nhau giữa các thành viên Tổ kiểm tra (nếu có)
……………………………………………………………………………………………………
3. Kiến nghị biện pháp xử lý:
Trên đây là Báo cáo kết quả kiểm tra về ……………(3), Tổ kiểm tra xin ý kiến chỉ đạo của ……………………………………………. (4)./.

	  
Nơi nhận:
- Lưu:…
	Tổ trưởng Tổ kiểm tra
(Ký, ghi rõ họ tên)
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