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TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
BẢNG KÊ KHỐI LƯỢNG GIẢNG DẠY
(Nộp tại bộ phận kế hoạch đào tạo, phòng 10 nhà D3) 
Họ tên giáo viên:
Thuộc Bộ môn:


Chức danh:      
Trợ giảng      
Giảng viên   


Giảng viên chính     
Giảng viên cao cấp

Căn cứ theo khối lượng phân công giảng dạy học kỳ
năm học tại Phân hiệu, Tôi đã thực hiện giảng dạy các lớp sau:
I. GIẢNG DẠY

	STT
	Lớp
	Số SV
	Môn
	Số tiết
	TH/TN

BTL/TKMH
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	


II. THỜI GIAN LƯU TRÚ (Chỉ dành cho các GV được điều động từ Hà Nội)
Từ ngày
đến ngày


PHÒNG ĐÀO TẠO XÁC NHẬN

GIẢNG VIÊN


(Bộ phận kế hoạch)

(Ký ghi rõ họ tên)
TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
GIẤY ĐĂNG KÝ SỬ DỤNG PHÒNG MÁY CHIẾU

Họ tên giảng viên: 
Điện thoại liên hệ:
 

Môn giảng dạy: 
 Lớp:




Tôi đăng ký giảng dạy tại phòng có trang bị máy chiếu theo thời gian cụ thể như sau:

Buổi Sáng:   Bắt đầu dạy từ ngày:
đến hết ngày: 


	THỨ
	NGÀY
	TIẾT HỌC
	PHÒNG
(Bộ phận điều độ ghi)
	GHI CHÚ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Buổi Chiều (Tối):   Bắt đầu dạy từ ngày:
đến hết ngày: 


	THỨ
	NGÀY
	TIẾT HỌC
	PHÒNG
(Bộ phận điều độ ghi)
	GHI CHÚ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


BỘ PHẬN ĐIỀU ĐỘ
PHÒNG ĐÀO TẠO DUYỆT
GIẢNG VIÊN ĐĂNG KÝ 




   (Ký ghi rõ họ tên)
TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
GIẤY ĐĂNG KÝ SỬ DỤNG PHÒNG

BẢO VỆ ĐỀ TÀI TỐT NGHIỆP ĐẠI HỌC, SAU ĐẠI HỌC

Kính gửi: Phòng đào tạo

Họ tên sinh viên: 
Lớp:
.. 

Chức vụ tại lớp:
Điện thoại liên lạc:


Đăng ký mượn phòng bảo vệ đề tài tốt nghiệp đại học.  Số lượng phòng



Chuyên ngành bảo vệ:


Thời gian từ ngày:
đến hết ngày: 



Tiền thế chấp: 200.000đ


Tôi cam kết sau khi hoàn thành công tác bảo vệ, tôi có trách nhiệm trả lại phòng cùng đầy đủ các thiết bị đã nhận.


Nếu sau khi bảo vệ xong 01 ngày mà chưa bàn giao lại phòng mượn thì tôi không được lấy lại tiền thế chấp (tiền thế chấp được dùng vào việc sắp xếp, vệ sinh lại phòng đã sử dụng)./.
BỘ PHẬN ĐIỀU ĐỘ 
BỘ MÔN XÁC NHẬN
SINH VIÊN ĐĂNG KÝ 
TRƯỞNG PHÒNG ĐÀO TẠO 

HOẶC TRƯỞNG PHÒNG TỔ CHỨC HÀNH CHÍNH

TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
ĐỀ NGHỊ CẤP BẢNG ĐIỂM HỌC TẬP
Kính gửi: Phòng  Đào tạo
Họ và tên SV (Học viên cao học): 

Ngày sinh
Nơi sinh
ĐT liên lạc:

Lớp hiện đang học:
Khóa:
Hệ


Lớp cũ (nếu có)



Đề nghị cấp bảng điểm học tập giai đoạn:
Niên khóa
Số bản:

Lý do xin cấp:


​​Ngày trả bảng điểm(do cán bộ quản lý ghi):

BỘ PHẬN CẤP BẢNG ĐIỂM

NGƯỜI LÀM ĐƠN

TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP LẠI MẬT KHẨU ĐĂNG NHẬP 

VÀ MẬT KHẨU NỘP TIỀN

Kính gửi: Phòng Đào tạo

Tôi tên là: …………………………….…………………………….………………………...........
Lớp: ……………………………………………….…………………………….…………............
Mã sinh viên:………………………………………….…………………………….………..........
Nay tôi làm đơn này xin cấp lại mật khẩu ………………….. 

Lý do:
..............


Tôi  xin được đóng lệ phí cấp lại mật khẩu theo quy định của Nhà trường và xin chịu hoàn toàn trách nhiệm về tính an toàn của mật khẩu được cấp./.


PHÒNG ĐÀO TẠO                        
NGƯỜI LÀM ĐƠN 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
ĐƠN ĐỀ NGHỊ ĐÓNG HỌC PHÍ QUÁ HẠN
(Liên 1: Ban Tài vụ lưu)

Kính gửi: Phòng Đào tạo, Phòng TCKT.

Tôi tên là: 
Sinh viên lớp:


Căn cứ theo thời hạn đóng học phí của Nhà trường (ra ngày……/…../20……), nay tôi làm đơn xin đóng học phí trực tiếp tại Phòng TCKT.
Lý do nộp học phí quá hạn:




PHÒNG ĐÀO TẠO 
GV CHỦ NHIỆM
NGƯỜI LÀM ĐƠN



(Nếu quá hạn hơn 10 ngày)



TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
ĐƠN ĐỀ NGHỊ ĐÓNG HỌC PHÍ QUÁ HẠN

(Liên 2: Phòng Đào tạo lưu)
Kính gửi: Phòng Đào tạo, Phòng TCKT.

Tôi tên là: 
Sinh viên lớp:


Căn cứ theo thời hạn đóng học phí của Nhà trường (ra ngày……/…../20……), nay tôi làm đơn xin đóng học phí trực tiếp tại Phòng TCKT.
Lý do nộp học phí quá hạn:


..........................................................................................................................................................
...................................................


PHÒNG ĐÀO TẠO 
PHÒNG TCKT
NGƯỜI LÀM ĐƠN
TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
ĐƠN ĐỀ NGHỊ ĐÓNG LỆ PHÍ THI LẦN 2 QUÁ HẠN
(Liên 1: Phòng TCKT lưu)

Kính gửi: Phòng Đào tạo, Phòng TCKT.

Tôi tên là: 
Sinh viên lớp:


Căn cứ theo thời hạn đóng lệ phí phí thi lần 2 của Nhà trường (ra ngày……/…../20……), nay tôi làm đơn xin đóng học phí trực tiếp tại Phòng TCKT vì:

Lý do nộp tiền quá hạn:




PHÒNG ĐÀO TẠO 

NGƯỜI LÀM ĐƠN




TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
ĐƠN ĐỀ NGHỊ ĐÓNG LỆ PHÍ THI LẦN 2 QUÁ HẠN

(Liên 2: Phòng Đào tạo lưu)

Kính gửi: Phòng Đào tạo, Phòng TCKT.

Tôi tên là: 
Sinh viên lớp:


Căn cứ theo thời hạn đóng lệ phí phí thi lần 2 của Nhà trường (ra ngày……/…../20……), nay tôi làm đơn xin đóng học phí trực tiếp tại Phòng TCKT vì:

Lý do nộp tiền quá hạn:




PHÒNG ĐÀO TẠO 
PHÒNG TCKT
NGƯỜI LÀM ĐƠN
TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
ÐƠN ĐỀ NGHỊ XÉT TỐT NGHIỆP

 

 

Tôi tên:............................................ Mã số sinh viên :.................................

Lớp:
……Khoá: ……………Hệ:


Ngày sinh: …..../……/…………Gíơi tính:…………………………….

Nơi sinh (theo giấy khai sinh): ……………………………………….

Huyện: 
Tỉnh ………………………


Địa chỉ liên lạc:……………………………………………………………

…………………………………………………………………………….

Điện thoại liên lạc (nếu có): 


(nộp kèm theo 02 ảnh 3x4)
Trong thời gian qua tôi đã hoàn thành các học phần còn bị nợ sau:

	STT
	Tên môn học

 trả nợ
	Ngày trả nợ
	STT
	Tên môn học

 trả nợ
	Ngày trả nợ

	1
	
	
	11
	
	

	2
	
	
	12
	
	

	3
	
	
	13
	
	

	4
	
	
	14
	
	

	5
	
	
	15
	
	

	6
	
	
	16
	
	

	7
	
	
	17
	
	

	8
	
	
	18
	
	

	9
	
	
	19
	
	

	10
	
	
	20
	
	


Nay tôi làm đơn này xin được xét tốt nghiệp bổ sung, rất mong được sự chấp thuận của phòng đào tạo. 

Xin chân thành cảm ơn./.


NGƯỜI LÀM ĐƠN

(Ký tên, ghi rõ họ tên)

TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
GIẤY XÁC NHẬN KHỐI LƯỢNG GIẢNG HỌC LẠI
(Liên 1: Phòng đào tạo lưu)

Họ và tên giáo viên:………………………………………..Bộ môn:……………………

Ban đào tạo đã nhận danh sách học lại và dạy theo kế hoạch được phân công các học phần sau: 

	TT
	TÊN HỌC PHẦN
	ĐVHT
	SỐ SV
	HỆ
	GHI CHÚ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	



PHÒNG ĐÀO TẠO
GIÁO VIÊN NỘP DANH SÁCH


TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
GIẤY XÁC NHẬN KHỐI LƯỢNG GIẢNG HỌC LẠI
(Liên 2: Giảng viên giữ để làm thủ tục thanh toán)

Họ và tên giáo viên:………………………………………..Bộ môn:……………………

Ban đào tạo đã nhận danh sách học lại và dạy theo kế hoạch được phân công các học phần sau: 

	TT
	TÊN HỌC PHẦN
	ĐVHT
	SỐ SV
	HỆ
	GHI CHÚ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	



PHÒNG  ĐÀO TẠO
GIÁO VIÊN NỘP DANH SÁCH
 TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
      Số:      /HĐ – ĐHGTVT – PH.HCM
                 Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
HỢP ĐỒNG ĐÀO TẠO
Căn cứ vào QĐ số 2149/TCCB ngày 15/07/2016 của Bộ GD & ĐT về việc thành lập Phân hiệu Trường Đại học Giao thông Vận Tải tại TP.Hồ Chí Minh;
Căn cứ vào QĐ số 158/QĐ-ĐHGTVT, ngày 19 tháng 01 năm 2011 của Hiệu trưởng Trường Đại học Giao Thông Vận Tải về việc ban hành Quy chế chi tiêu nội bộ;
 
Căn cứ vào khối lượng giảng dạy và đề nghị của Ban đào tạo Phân hiệu Trường Đại học Giao Thông Vận Tải  tại TP.Hồ Chí Minh.
Hôm nay, Ngày …… tháng …… năm 20…… , Chúng tôi gồm có:

BÊN A: PHÂN HIỆU TRƯỜNG ĐẠI HỌC GTVT TẠI TP. HỒ CHÍ MINH
Đại diện là : …………………………………..

Chức vụ: ………………………..
Địa chỉ: 450 Lê Văn Việt Phường Tăng Nhơn Phú A – Q9 –TP.Hồ Chí Minh

BÊN  B: cán bỘ mỜi giẢng
Ông (Bà):  …………………………………..
Chức vụ (học vị): ………………………
Địa chỉ ………………………………………………………….ĐT:……………………...
Hai bên thỏa thuận kí kết hợp đồng theo những điều khoản sau:

Điều 1. Bên B tham gia giảng dạy tại Phân hiệu Trường Đại học Giao Thông Vận tải tại TP.Hồ Chí Minh.

Môn học (hoặc chuyên đề): Cơ học kết cấu F1 và Chuyên đề kết cấu xây dựng mới. 

Thời gian giảng: ………………………………….. (Chi tiết theo thời khóa biểu của ban đào tạo).
Với khối lượng cụ thể như sau:

	STT
	Lớp (khóa)
	Môn
	Số lượng sinh viên
	Số tiết thực giảng
	Hệ số
	Số tiết quy đổi
	Thành tiền

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Cộng
	 
	 
	
	
	
	


Tổng số tiền thanh toán theo hợp đồng là:………………………………………………….
Bên A tạm ứng trước cho bên B số tiền là: ……………………………………………..….
Số tiền còn lại: ……………………………………………………………………………...
Số tiền này sẽ được thanh toán cho bên B ngay khi kết thúc hợp đồng giảng dạy.
Điều 2. Phân hiệu Trường Đại học Giao Thông Vận Tải tại TP.HCM có trách nhiệm: Cung cấp chương trình dạy, đề cương.
Điều 3. Ông (Bà) ………………………… có trách nhiệm: Lập lịch trình giảng đảm bảo đúng đề cương môn học theo qui chế, đánh giá kết quả thi môn học đó.



Điều 4. Trong quá trình thực hiện hai bên phải giữ vững cam kết. Nếu có thể thay đổi thì cả 2 bên cùng bàn bạc giải quyết, ai vi phạm hợp đồng phải xử lý bồi thường theo pháp luật hiện hành.
Hợp đồng được lập thành 3 bản có giá trị pháp lý như nhau, Phân hiệu Trường Đại học Giao Thông Vận tải tại TP.Hồ Chí Minh giữ 2 bản, cán bộ mời giảng giữ 1 bản./.

ĐẠI DIỆN BÊN B           

                                         ĐẠI DIỆN BÊN A

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
GIẤY BÁO THAY ĐỔI GIỜ GIẢNG
Kính gửi:     Phòng Đào tạo, Ban Thanh tra.

Họ tên giảng viên:
Thuộc Bộ môn:


Lý do thay đổi giờ giảng:


Thời gian thay đổi từ ngày:
đến ngày:

I. LỊCH GIẢNG THEO THỜI KHÓA BIỂU
	STT
	Lớp
	Môn
	Ngày/ thứ
	Từ tiết

Đến tiết
	Phòng cũ
	Ghi rõ người giảng thay/ cho lớp nghỉ/đổi sang phòng….

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


II. LỊCH GIẢNG BÙ

	STT
	Lớp
	Môn
	Ngày/thứ giảng bù
	Từ tiết…

Đến tiết..
	Phòng học dự kiến
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


(*) Lưu ý:   - Giảng viên có trách nhiệm báo với sinh viên về thay đổi giờ giảng và giảng bù

- Giấy báo thay đổi giờ giảng phải nộp cho Phòng Đào tạo trước ngày thực hiện đầu tiên ít nhất 03 ngày.
- Các trường hợp thay đổi giờ giảng phải hoàn thiện thủ tục trong 07 ngày kể từ ngày thay đổi (báo nghỉ, báo dạy bù, xác nhận kèm theo...).
- Phòng Đào tạo có trách nhiệm chuyển giấy báo này tới Ban Thanh tra.

PHÒNG ĐÀO TẠO
  Ý KIẾN BỘ MÔN               GV LIÊN QUAN
           GV GHI GIẤY



                                             (Ký ghi rõ họ tên)
      (Ký ghi rõ họ tên

           Điện thoại:
TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM      

      
PHÂN HIỆU TẠI TP. HỒ CHÍ MINH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                Tp. Hồ Chí Minh,  ngày … tháng … năm 20… 
GIẤY ĐĂNG KÝ SỬ DỤNG PHÒNG HỌC
Kính gửi:     Phòng Đào tạo.

Họ tên giảng viên:
Thuộc Bộ môn:


Lý do đăng ký phòng học:


Thời gian sử dụng:

	STT
	LỚP
	THỨ, NGÀY
	TIẾT
	PHÒNG
	GHI CHÚ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	


Lưu ý: giấy đăng ký báo trước 03 ngày sử dụng phòng học.

PHÒNG ĐÀO TẠO                        GV LIÊN QUAN                                     NGƯỜI ĐĂNG KÝ
                                                      (Ký ghi rõ họ tên)
      (Ký ghi rõ họ tên) 


      ĐT:
Mẫu ĐT.1





Mẫu ĐT.2





Mẫu ĐT.3





Mẫu ĐT.4





Mẫu ĐT.5





Mẫu ĐT.6





Mẫu ĐT.7





Mẫu ĐT.8














 Ảnh 3 x 4














 Ảnh 3 x 4





Bộ phận điểm xác nhận:


ĐGĐ 1:……………   


ĐGĐ 2:……………


ĐTBC:……………





Thể dục :………….    


Quân sự:…………


Xếp loại tốt nghiệp:………................





Mẫu ĐT.9





Mẫu ĐT.10





Mẫu ĐT.12





Mẫu ĐT.13
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